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Vertriebsinnendienstmitarbeiter (m/w/d) - (Vollzeit/Teilzeit mind. 32h/Woche) 

Für unseren Bereich Vertrieb suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
Vertriebsinnendienstmitarbeiter (m/w/d), Verkauf von Produkten und Dienstleistungen   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Mitarbeiter Marketing/ Vertrieb (m/w/d) - 15 Std./Woche 
 

Was Sie erwartet 

 Erfassen und Bearbeitung von Anfragen (Preiskalkulationen, Angebotserstellung) im ERP-System  
 Angebotserstellung und Nachverfolgung  
 Pflege von Kundenstammdaten, Onboarding von Neukunden und Interessenten 

(Geheimhaltungsvereinbarung, Complianceprüfungen, …) 
 Erfassen von Auftragseingängen  
 Auftragsabwicklung (u.a. Erstellen und Versenden von Auftragsbestätigungen, Lieferdokumenten, 

Rechnungen, CoC etc.) 
 Koordination zwischen Kunden sowie Fachabteilungen wie z.B. Produktentwicklung und 

Produktionsplanung 
 Betreuung von Kunden und ausgewählten Key Accounts in deutscher und englischer Sprache 
 Mitarbeit in Projekten 

Was wir erwarten 

 Ausbildung im kaufmännisch/technischen Umfeld oder ein vergleichbarer Studienabschluss 
 Technische Affinität und Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst  
 Erfahrungen im Projektmanagement wünschenswert 
 Hohe Kundenorientierung und Spaß an der Kommunikation mit Kunden 
 Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 Sichere Anwendung der MS-Office-Produkte und CRM/ERP Systeme 
 
 Gute Kommunikationsfähigkeiten  
 Hohes Engagement sowie selbstständige und zielorientierte Arbeitsweise 
 Empathie und ein hohes Maß an Sozialkompetenz 
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Möchten Sie Teil unseres Teams werden? Dann senden Sie die aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins bitte (bevorzugt per Email) an:  
https://ingenericgmbh.scope-recruiting.de/ 

Was wir Ihnen bieten 

Wir sind ein aufgeschlossenes Team mit flachen Hierarchien und schnellen Entscheidungswegen. Wir 
bieten ein hochmodernes Arbeitsumfeld mit moderner IT, mit Parkmöglichkeiten, Barrierefreiheit, 
betrieblichen Gesundheitsmaßnahmen, Mitarbeiter-Rabatten und Mitarbeiterveranstaltungen. 

 Wir bieten außerdem flexible Arbeitszeiten und Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten. Wenn Sie sich 
weiterentwickeln möchten, stehen Ihnen unsere Schulungsangebote zur Verfügung, um Ihr volles 
Potenzial zu entfalten.  

Mit finanziellen Zulagen (u. A. allgemeiner Fahrtkostenzuschuss, Weihnachtsgeld und abhängig von der 
jeweiligen Position auch Spätschicht- bzw. Reinraumzulagen) zeigen wir unsere Anerkennung für Ihr 
Engagement.  

Darüber hinaus gibt unser betriebliches Vorschlagwesen (BVW) jedem Mitarbeiter die Möglichkeit, 
unsere betrieblichen Abläufe und Prozesse permanent weiterzuentwickeln und zu optimieren.  

Wir arbeiten mit motivierten Kollegen und international angesehenen Kunden in einem stetig 
wachsenden Unternehmen und ermöglichen auch neuen Mitarbeitern hervorragende 
Entwicklungsperspektiven. 

 


